CIRCULAR No. 201860000204

SECRETARIA DE EDUCACION DE MEDELLIN

DE: LUIS GUILLERMO PATINO ARISTIZABAL
~ Secretario de Educacién de Medeliin
PARA: Directores de nucleos educativos, propietarios, representantes legales,
rectores de instituciones educativas de caracter privado y ciudadania en
general.
ASUNTQO: Tramite y requisitos para la obtencién de licencia de funcionamiento para

ofrecer el servicio pablico educativo formal regular y/o de adultos, en los
niveles de preescolar, basica y media y otras novedades a la misma.

FECHA: - 6 de noviembre de 2018

"MARCO NORMATIVO

Articulo 68 de la Constitucidn Politica, Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, 1437 de 2011,
Decreto Nacional 1075 de 2015, Resolucién Nacional 2823 de 2002 y demas normas
concordantes.

CONSIDERACIONES GENERALES

De acuerdo con el articulo 67 y 68 de la Constituciéon Politica, la educacion es un
servicio publico que tiene una funcion social, con la cual se busca el acceso al
conocimiento, a [a ciencia, a la técnica y a ics demas bienes y valores de la cuitura.

El articulo 1° de la Ley 115 de 1994 establece el caracter de servicio plblico que fiene
la educacidn. '

De acuerdo con &l articulo 4 de la misma norma, corresponde al Estado, a la sociedad y
a la familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso al servicio pubico
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educativo, y es responsabilidad de la Nacion y de las entidades territoriales, garantizar
su cubrimiento.

De otro lado, de acuerdo con el articulo 7 de la Ley 715 de 2001, corresponde, entre
otros, a los municipios certificados en educacion:

e “Dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar,
basica y media, en condiciones de squidad, eficiencia y calidad, en los terminos
definidos en la presente ley.

¢ “Ejercer la inspeccion, vigilancia y supervision de la educacién en su jurisdiccion,
en ejercicio de la delegacion que para tal fin realice el Presidente de la
Repulbiica.

¢ “Organizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion”.

El articulo 8 de la misma norma, esiablece que las instituciones educativas deberan
contar con licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial, disponer de
la infraestructura administrativa, sopories pedagdgicos, planta fisica y medios
educativos adecuados.

La Secretaria de Educacion de Medeliin, tiene como misidn direccionar el modelo
educativo de la ciudad; posibilitar la formacién de ciudadanos solidarios frente a la
construccion de una sociedad democratica y de plena convivencia; y velar por la
prestacion de un servicio educativo de alta calidad y pertinencia social.

El articulo 84 de la Carta Politica, dispone que cuando una actividad haya sido
reglamentada de manera general, las autoridades publicas no podran establecer ni
exigir requisitos adicionales para su ejercicio.

El articulo 1 de la Ley 962 del 2005 establece los principios rectores de Ia politica de
racionalizacién, estandarizacidn y automatizacion de tramites, a fin de evitar exigencias
injustificadas a los administrados. :

De acuerdo con el articulo 22 de |a Ley 1437 de 2011, tas autoridades reglamentaran la
tramitacion interna de las peticiones que les corresponda resolver.

En desarrollo de la Ley 1437 de 2011, sustituido por el articulo primero de la Ley 1755

de 2015, la Alcaldia de Medellin, por medio de! Decreto 0654 de 2014, reglamento el
tramite interno de las peiiciones presentadas ante el Municipio.
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El articulo 5 del Decreto 019 de 2012, establece que las normas de procedimiento
administrativo, deben ser utilizadas para agilizar las decisiones; adicionalmente, que los
procedimientos se deben adelantar en €l menor tiempo y con la menor cantidad de
gastos de quienes intervienan en ellos.

Con la presente Circular, se pretende sefalar los requisitos exigidos por e} Decreio
1075 de 2015, para obtener la licencia de funcionamiento para ofrecer el servicio
publico educativo formal regular y/o de adultos, asi como aquellos requisitos, que si bien
no estan previstos en el Decrefo citado, tienen como objetivo el cumplimiento de las
normas del orden nacional, que regulan los establecimientos de comercio abiertos al
publico.

De otro lado, tal como lo consagra el articulo 2.3.2.1.9 del Decreto Nacional 1075 de
2015, las siguientes novedades implican una meodificacidon a la licencia de
funcionamiento otorgada para la prestacidn del servicio educativo y por tanto, requieren
del cumplimiento de algunos requisitos que si bien no estan consagrados en el citado
Decreto, st se regulan en otras normas del orden nacional. Las novedades son: Cambio
de nombre del establecimiento educativo, cambio del titular de la licencia, cambio de
sede o apertura de nuevas sedes dentro de la misma entidad territorial certificada,
ampliacidn o disminucion de los niveles de educacién ofrecidos, modificaciones

estructurales al P.E.l, cierre del establecimiento educative, fusién con otros
establecimienios vy tras[ado de la totalidad de las sedes a otra entidad terrltona[
certificada.

1. MODALIDADES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

De acuerdo con al articulo 2.3.2.1.3 del Decreto 1075 de 2015, la secretaria educacion
respectiva podra otorgar la licencia funcionamiento en la modalidad definitiva,
condicional o provisional, segun ¢l caso.

2. OBTENCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA

De conformidad con el articulo 2.3.2.1.3 del Decreto 1075 de 2.015, es definitiva la
licencia de funcionamiento que expida la Secretarfa de Educacidon de Medellin, previa
presentacion y verificacion de los siguientes requisitos:
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< Propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PEI), presentado en medio fisico
y magnético, segln lo establecido en los ariiculos 2.3.2.1.4 y 2.3.3.1.4.2 del
Decreto 1075 de 2015.

< Concepte de uso del suelo, el cual deberd haber sido expedido de conformidad
con el Acuerdo Municipal nimero 48 de 2014, por medio del cual se adoptd la
revision y ajuste de largo plazo del Plan de Ordenamienio Territorial del
Municipio de Medellin, 0o la norma que lo reemplace, modifigue o adicione.
(Articulo 2.3.2.1.4 Decrefo 1075 de 2015).

X7
L

Uno de los siguientes documentos: Licencia de construccién, permiso de
ocupacidn o acto administrativo de reconocimiento (Decreto 1469 de 2010).

®,
e

Concepto sanitario ¢ acta de |a visifa actualizada, con concepto favorable o
condicionado; cuya fecha de expedicién no debe ser superior a (1) un afio y
concedida por la Secretaria de Salud del Municipio de Medellin (Articuio 47
numeral 2, Decreto nacional 2150 de 1995).

< Ceriificado de cumplimiento de normas de seguridad, expedido por el Cuerpo
Técnico del Departamenio de Bomberos de Medellin. (Articulo 47, numeral 3,
Decreto 2150 de 1885).

< Acreditar la propiedad o tenencia del inmueble, aportando el certificado de
tradicion y libertad. (Articulo 89, 673, 740,758, 762 y 766 del Codigo Civil, Ley
1579 de 2012). Si el inmueble es arrendado, se debe anexar el contrato de
arrendamiento vigente.

< Cancelar los impuestos municipales de Medellin, a saber, predial e industria Vi
comercio. Su cancelacidn se prueba con el sello de pago en cada recibo, con la
constancia de consignacion del valor de la factura correspondiente o con un paz
y salvo emitido por la entidad recaudadora (Articulo 47, numeral 6, Decreto 2150
de 1995). Estos pagos deberan mantenerse al dia durante todo el proceso de
obtencion de la licencia, hasta su otorgamiento.

4
9t

El particular que promueva la fundacién vy puesta en funcionamiento de un
establecimiento educativo, debe acreditar la calidad de propietario feniendo en
cuenta los siguientes aspectos:

- Registro Mercantil expedido por Cadmara de Comercio, para entidades con animo
de lucro (Articulo 47, numeral 5, Decreto 2150 de 1995).
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- Personeria juridica o registro en Camara de Comercio, para entidades sin animo
de lucro o comunidades religiosas. (Articulo 633 del Cédigo Civil Colombiano,
articulo 40, Decreto 2150 de 1995).

- Registro Unico Tributario (RUT) para perscnas naturales, en el cual conste la
propiedad del establecimiento de comercio. (Articulo 555-2, Decreto 2460 de
2013 Estatuto Tributario).

<+ Documento que acredite la representacion legal del establecimiento, teniendo en
cuenta lo siguiente:

- Certificado de existencia y representacion legal de Camara de Comercio, para
entidades con animo de lucro. (Articulos 110 y siguientes, Articulo 358 del
Cédigo de Comercio).

- Personeria juridica o registro en Cémara de Comercio, para entidades sin animo
de lucro o comunidades religiosas. {(Articulo 633 del Cédigo Civil Colombiano,
articulo 40, Decreto 2150 de 1295).

- Registro Unico Tributario (RUT) para personas naturales, en el cual conste la
propiedad del establecimiento de comercio. (Articulo 555-2, Decreto 2460 de
2013 Estatuio Tributario).

<+ En caso de ser necesarios, convenios de continuidad debidamente legalizados,
fos cuales deben garantizarle a los estudiantes el ascenso y continuidad en su
ciclo de formacidn, de acuerdo con lo establecide en el paragrafo del articulo
138 dela Ley 115 de 1994,

3. OBTENCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CONDICIONAL

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.2.1.3 del Decreto 1075 de 2015, es
condicional la licencia de funcionamiento que expide la Secretaria de Educacion de
Medellin, previa presentacion y verificacion de los siguientes requisitos:

% Propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PE!)}, presentado en medio fisico
y magnético, segun lo establecido en los articulos 2.3.2.1.4 y 2.3.3.1.4.2 del
Decreto 1075 de 2015.

< Concepto de uso del suelo, el cual debera haber sido expedido de conformidad
con el Acuerdo Municipal nimero 48 de 2014, por medio del cual se adopto la
revision y ajuste de largo plazo del Plan de Ordenamiento Territorial del
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Municipio de Meadellin, o la norma que lo reemplace, modifique o adicione.
{(Articulo 2.3.2.1.4 Decreto 1075 de 2015).

% Uno de los siguientes documentos: Licencia de construccion, permiso de
ocupacién o acto administrativo de reconocimiento (Decreto 1469 de 20103.

Nota: Esta licencia sera expedida por cuatro (4) afios y podra ser renovada por
periodos anuales a solicitud del titular, siempre que se demuestre que los requisitos
adicionales para obtener la licencia en la modalidad definitiva, no han sido expedidos
por la autoridad competente, por causas imputables a ésta.

4. OBTENCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL

De acuerdo con lo establecido por el articulo 2.3.2.1.3 del Decreto 1075 de 2.015, es
provisional la licencia de funcionamiento que expide la Secretaria de Educacidn de
Medeliin, previa presentacion y verificacién de los siguientes requisitos:

<+ Propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PEl), presentado en medio fisico
y magnético, segun lo establecido en los articulos 2.3.2.1.4 y 2.3.3.1.4.2 del
Decreto 1075 de 2015.

< Concepto de uso del suelo, el cual debera haber sido expedido de conformidad
con el Acuerdo Municipal nimerc 48 de 2014, por medio del cual se adoptd la
revision y ajuste de largo plazo del Plan de Ordenamiento Territorial del
Municipio de Medellin, o la norma que lo reemplace, modifiqgue o adicione.
(Articulo 2.3.2.1.4 Decreto 1075 de 2015).

Notas: La licencia de funcionamienio provisional, no permite ofrecer el servicio publico
de educacién, hasta tanto, se cumpla con el lleno de los requisitos establecidos por la
norma para la consecucion de la licencia en modalidad definitiva o condicional.

El tramite de obtencién de licencia en sus tres modalidades genera cobro y requiere de
una factura para su cancelacién. Duranie los tres (3) Gltimos dias habiles de cada mes,
no se recibiran solicitudes referenies a este ramite, debido a que durante este periodo,
por cierre de facturacion, no es posible generar las facturas requeridas.

Las soiicitudes de licencia de funcionamiento, solo podran presentarse ante la
Secretaria de Educacion de Medellin, durante el primer semestre de cada vigencia, es
decir, hasta el 30 de junio de cada afio, conforme a lo establecido en el articulo
2.3.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015, el cual prevé que para obtener la licencia de
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funcionamiento, el interesado debera presentar a la secretaria educaciéon de la entidad
territorial certificada, con no menos de seis (6) meses de antelacién a la fecha de
iniciacién de labores, la solicitud correspondiente acompanada de los requisitos ya
mencionados.

Si se trata de instituciones educativas con calendario B, la solicitud debera presentarse
en el segundo semesire de la vigencia anterior a la fecha prevista para el inicio de
actividades y en todo caso, antes del 30 de enero del afio en que iniciara labores.

De acuerdo con el articule 8 del Decreto Municipal 561 de 2003, el director de nucleo
respectivo o quien haga sus veces, debera emitir en primera instancia y a solicitud del
Equipo de Acreditacion, el concepto previo técnico sobre las solicitudes de licencia de
funcionamiento. A la presente Circular se anexan los instrumentos requeridos para
emitir el mencionado concepio.

5. CAUSALES DE NEGACION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La negacion de la licencia de funcionamiento por parte de la Secretaria de Educacién,
se da de conformidad con lo establecido en el articule 2.3.2.1.6 del Decreto 1075 de
2015, es decir, cuando el interesado incumple con alguno de los requisitos legales para
la prestacién del servicio educativo que dicha norma enumera, a saber, las horas
reglamentarias de cada nivel educativo, el soporte de la actividad pedagoégica, los fines
de la educacion, entre otros.

6. REQUISITOS PARA PROCEDER CON NOVEDADES RELATIVAS A LA
ILEGALIDAD DE ESTABLECIMIENTOS PRIVADGS DE EDUCACION
FORMAL REGULAR O DE ADULTOS

< Cambio de nombre o razén social del establecimiento

[.a Secretaria de Educacion de Medellin, verificara dicho cambio en el registro mercantil
del establecimiento, cuando se trate de entidades con animo de lucre.,

Cuando el establecimiento educativo sea propiedad de una entidad sin animo de lucro o
de una entidad religiosa, bastara la solicitud escrita de parte del representante legal de
la entidad, debidamente acreditado en la personeria juridica de la misma.

En caso de que el establecimiento educativo sea propiedad de una persona natural, el
cambio de nombre se verificara en el Registro Unico Tributario (RUT) de aquella.
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++ Cambio del titular de la licencia

Para esta novedad, se debera aportar el documento privado en el cual conste el acto
juridico por medio del cual, se realizd la transferencia de la propiedad. Ademas, en caso
de gue el nuevo propietario sea una entidad con animo de fucro, deberd anexar el
certificado de existencia y representacion donde conste la propiedad sobre el
establecimiento educativo, asi como su registro mercantil. De la misma forma, las
personas naturales deberan adjuntar el Registro Unico Tributario (RUT), en el cual
conste el establecimiento adquirido.

< Cambio de sede y/o uso de sede alterna

Para esta novedad se deberan aportar los siguientes documentos:

- Concepto de uso del suelo, el cual debera haber sido expedido de conformidad con el
Acuerdo Municipal nimero 48 de 2014, por medio del cual se adopté la revision y ajuste
de largo plazo del Plan de QOrdenamiento Territorial del Municipio de Medellin, o la
norma que lo reemplace, modifique o adicione. (Articulo 2.3.2.1.4 Decreto 1075 de
2015).

-Uno de los siguientes documentos: Licencia de construccidn, permiso de ocupacion o
acto administrativo de reconocimiento (Decreto 1469 de 2010).

- Acta de visita actualizada, con concepto favorable o condicionado; cuya vigencia
debera ser inferior a (1) un afio y concedida por la Secretaria de Salud del Municipio de
Medellin (Articulo 47 numeral 2, Decreto nacional 2150 de 1995).

-Certificado de cumplimiento de normas de seguridad, expedido por el Cuerpo Técnico
del Departamento de Bomberos de Medellin. (Articulo 47, numeral 3, Decreto 2150 de
1995).

-Acreditar la propiedad o tenencia del inmueble, aportando el certificado de tradicién y
libertad. (Articulo 69, 673, 740,756, 762 y 766 del Cédigo Civil, Decreto 1250 de 1970).
Si el inmueble es arrendado, se debe anexar el contrato de arrendamiento vigente.

-Cancelar los impuestos municipales de Medellin, a saber, predial e industria y
comercio. Su cancelacién se prueba con el sello de pago en cada recibo, con la
constancia de consignacion del valor de la factura correspondiente o con un paz y salvo
emitido por la entidad recaudadora (Articulo 47, numeral 6, Decreto 2150 de 1995).
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Estos pagos deberan mantenerse al dia durante todo el proceso de obtencion de Ia
licencia, hasta su otorgamiento.

Nota: En caso de que el inmueble objeto de la solicitud pueda servir para el
funcionamiento de otra institucién educativa, el solicitante del trémite debera explicar
claramente como las poblaciones estudiantiles de una y olra seran dispuestas en al
espacio comun, con el fin de verificar que en mansra aiguna se interfieran en su
proceso formativo. Ademdas, deberdn aportar evidencias de la socializacidn de la
mencionada situacion con la comunidad educativa que podria verse afectada.

< Ampliacién o disminucién de los niveles de educacion ofrecidos

Atendiendo a las normas que regulan la. modificacion del PEl, se establecen los
siguientes requisitos para la ampliacion o disminucion del servicio aducaiivo:

-Acuerde del Consejo Directivo por medio del cual, se adopta la disminucién o
ampliacion del servicio educativo. En diche acuerdo, también debera dquedar aprobado,
si es el caso, el horario en el gue se atendera el nuavo servicio.

-Proyecto Educativo Institucional — PEI - actualizado, en medio fisico y magnético,
conforme a lo dispuesto en los ariiculos 2.3.2.1.4 y 2.3.3.1.4.2 del Decreto 1075 de
2015.

-Resolucién rectoral por medio de la cual, se adoptan las tarifas para pensiones y
matriculas en los nuevos niveles y gradoes, en caso de ampliacién del servicio o si en
razén de la modificacién al PEI, se presentan modificaciones en las tarifas.

-Convenio de continuidad de estudios con establecimientos debidamente legalizados.
Mota: Las actas de las reuniones del Consejo Directivo, deben estar respaldadas con
las firmas de todos los delegatarios que legalmente |a componsn,

< Modificaciones estructurales al PE!

Las modificaciones estructurales al PEL, son aquellas que implican cambios en los

componentes del mismo, enumerados en g! articulo 2.3.3.1.4.1 del Decreto 1075 de

2015, Con el proposito de adoptar estas modificaciones, el representante legal del
establecimiento educativo, presentard la respectiva solicitud ante el Equipo de
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Acreditacién de la Secretaria de Educacidn de Medellin o quien haga sus veces,
acompanada de los siguientes documenios:

-Documentos que evidencien haber agotado el proceso de adopcion del nusvo Proyecto
Educativo institucional, los cuales se describen en el articulo 2.3.3.1.4.2 del Decreio
1075 de 2015.

_Proyecto Educativo Institucional PE! (en fisico y magnético) debidamente modificado.

-Acuerdo del Consejo Directivo. por medio del que se adoptd el nuevo Proyecto
Educativo Institucional P.E.l., el cual debera estar debidamente firmado por fodos {os
delegatarios.

-Reglamento o manual de convivencia actualizado y con los requerimientos de la Ley
1620, el Decreto 1965 ambos de 2013 y el articulo 2.3.3.1.4.4. del Decreto 1075 de
2015.

Nota: En caso de que la modificacidén estructural del PE! implique adecuaciones
locativas, las mismas deberan llevarse a cabo de acuerdo con la normativa gue regule
la materia. Una vez se consideren surtidas reglamentariamenie dichas modificacioneas,
desde el Equipo de Acreditacidn de la Secretaria de Educacion de Medellin, se
programara la correspondiente visita de verificacion en la sede del establecimiento
educativo.

<+

< Cierre del establecimiento educative

De acuerdo con el paragrafo del articulo 2.3.2.1.9 del Decreto 1075 de 2015, el
representante legal del establecimiento educative, presentara con no menos de ©
meses de anticipacién al cierre, solicitud escrita dirigida al Equipo de Acreditacion de la
Secretaria de Educacién de Medellin o a quien haga sus veces, en la cual debera
especificar las garantias dispuesias para gue los estudiantes matriculados continten su
proceso de formacion en ofro establecimiento educative, ademas de la prueba de haber
socializado la decisién de cierre con la comunidad educativa.

Verifica_do lo anterior, se comunicara formalmente al jefe del ndclec educativo
respectivo, con el fin de gue proceda a seleccionar el establecimiento educativo que de

manera d_@:ﬁnitiva tendra la custodia de los archivos, libros y registros reglamentarios de
la institucion que se cerrara.

il jefe del ndcleo educativo juntc con los reciores de ambas institucicnes, levantara un
acta en la cual se consigne el inveniario de log archivos, libros y registros
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reglamentarios a entregar, la cuzl radicara dirigide al Eouipo de Acreditacién de la
Secretaria de Educacién de Medellin 0 quien haga sus veces.

Con dicho insumo, la Secretaria de Educacion de Medellin emitirz el acto administrativo
de cierre y entrega de los libros en custodia de la instituciéon educativa.

Neta: Se entienden por archivos, libros y registros reglamentarios, todos y cada uno de
los establecidos en la Guia de Manejo de Libros vy Registros Reglamentarios proferida
por la Secretaria de Educacion de Medellin y adoptada mediante la Circular 066 de
2008.

El proceso de entrega de archivos, libros v registros reglamentarics, aplicard también
para aquellos establecimientos cerrados, como resultado de un procedimiento de
conirel sancionatorio.

% Fusidn de establecimientos educativos

En el evente que dos 0 mas establecimientos educativos se fusionen, deberan tener en
cuenta lo siguiente:

-Los establecimientios educativos fusionados, deberdn llevar a cabo el procedimiento
establecido en esta Circular para la cancelacion de la licencia de funcionamiento v
cierre definifivo del establecimiento educativo.

-Los libros reglamentarios de los establecimienios educativos fusionados, seran
entregados en custodia por medio de acto administrativo, al establecimiento educativo
gue permanecs.

-El propietario del establecimiento educativo que continla la prestacidn del servicio,
deberd notificar a |a Secretaria de Educacion de Medellin, cuil es |a planta fisica en la
gue ofrecera el servicio educative. En caso ds hacer uso de una nueva sede, se
verificaran los requisitos especificos de dicha novedad a la licencia de funcionamiento.

-Si el establecimiento educativo que continla operando como resultado de la fusion,
amplia su oferta educativa, debera cumplir con los requisiics de ampliacién del servicio
educativo.
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DISPOSICIONES FINALES

A pesar de que los tramites gque se enumeran a continuacidon, no implican la
modificacion de |z licencia de funcionamiento del establecimiento educativo, les mismos
se deberdn notificar a la Secretaria de Educacién de Medellin bajo los siguientes
criterics:

< Cambio de representante legal

En caso de que la persona juridica propietaria dei establecimiepto educativo, ca.mk?ie su
representante legal, deberd notificar al Equipo de Acreditacién de la Se.cre_tarza de
Educacién de Medellin o quien haga sus veces, aportando para el efecto lo siguiente:

-Certificado de existencia y representacion legal de Céamara de Comercjo, para
entidades con animo de lucro. {Articulos 110 y siguientes, articulo 358 del Cdédigo de
Comercio).

-Personeria juridica o registro en Camara de Comercio, para entidades sin anime de
lucro o comunidadas religiosas. (Articulo 833 del Cédige Civil Colombiano, articulo 40,
Decreto 2150 de 1995).

% Registro de firmas

Con el fin de formalizar el registro de las firmas de! recter, director y/o secretaria
académica, los establecimientos educativos deberan reclamar en la oficina del Equipo
de Acreditacion de la Secretaria de Educacion de Medeliin ¢ de quien haga sus veces,
las tarjetas de registro de firmas, y una vez sean suscritas por i funcionario de que se
frate, las mismas deberan radicarse en la oficina de Atencidn a la Ciudadania de la
Secretaria de Educacion dirigida al Equipo de Acreditacién. Conforme al articulo 198 de
la Ley 115 de 1984, se deberan anexar a las tarjetas, el titulo que acredite Ia calidad de
profesional del directivo docente, la fotocopia de su nombramiento en el carge, fotocopia
de la céduia de ciudadania y los documentos que acrediten su experiencia laboral.

En el caso del registro de la firma del secretario (a) académico, deberé aportar fotocopia
del nombramiento y la cédula de ciudadania de quien ejercera dicho cargo.

Nota: Cada uno de los tramites de que trata esta Circular, deberan ser solicitados por el
representante legal y/o propietario del establecimiento, mediante escrito radicado en la
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oficina que Atencidn a la Ciudadania disponga para tal fin, dirigido al Equipo de
Acreditacion de la Secretarfa de Educacion de Medellin o quien haga sus veces.

Proyecté: Revisé: Aprobd; Revisé 7 Aprobd
Equipo de Inspeccion | Subsecretaria de Prestacion del | Subfécretaria de Prestacién del Unidad Juridica
Vigilancia y Control Servicio Educative Senvidio Educativo
k] -
o | [ -
ndrea Rojas Restrepo  ° Ange[{e M. Mejigl Salazar, Lider de | Jorde ivan RicsRivEra

Profesional Universitaria programa Equipo de Acreditacion Subkecretario da Prestacion del

Sendcio Educativo
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GUIA PARA LA VERIFICACION DE CONDICIONES EN LA PROPUESTA DE PROYECTC EDUCATIVO INSTITUCIONAL, SEGUN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2.3.2.1.4 DEL DECRETO 1075 DE 2015

Nombre propuesto para el establecimiento:

Numero de sedes;

Direccion de cada una de las sedes:

Teléfonos:

Niicieo educativo:

Correc electrénico:

INFORMACION ACADEMICA

Cardcter de la institucidn Educacién formal regular: Educacion formal de adultos:

Poblacidn a atender (Génera) Femenino: Masculino: Mixto:

Nivel de preescolar

Nivel de basica

. . ) Académica:
Nivel de educacién media o o
Técnica: Especialidad:

Ciclos lectivos especiales integrados CLE!

CALENDARIC ACADEMICO

A B

TIPO DE JORNADA ESCOLAR Y DURACION EN HORAS

Diurna: Unica: Nocturna:

Presencial

Semipresencial

Fines de semana

HORARIC

MODALIDAD REGULAR MODALIDAD ADULTOS

DiAs <sica MEDIA MEDIA Diurn Nocturmo Fines de
. . »]
PREESCOLAR BAS ACADEMICA |  TECNICA ’“ semana

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Sdbado

Domingo

L NUMERO DE ALUMNOS QUE PROYECTA ATENDER
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MODALIDAD REGULAR MODALIDAD ADULTOS
Grados Acidemica Técnica Ciclo
Prejardin
Jardin
Transicién
Primero
Segundo CLEI'L
Tercero
Cuarto
CLEI Il
Quinte
Sexto
— CLE Il
Séptimo
QOctavo
CLEI IV
Noveno
Décimo CLEIV
Undécimo CLEI VI

ESPECIFICACION DE TITULO A OTORGAR

Bachiller académico: Bachiiler en media técnica:
Especialidad:
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FORMULARIO 1D
CARACTERIZACION DEL SERVICIO EN
ESTABLECIMIENTOS PRIVADOS NUEVOS DE
EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA

¢ Ofreceré jornada Gnica?

Si Cumple
No No cumple

¢Contempla un calendario gjustade a las normas vigentes?

Si Cumple

No No cumple

iContempla en su calendario que ofracera el minimo de horas establecido en las
normas vigentes? :

Si Cumple
No No cumple
Ofrecerd al menos 1.000 horas en

preescolar, 1200 en primaria y 1.400
en secundariz y media) ~ Superior K]

Elnivel de formacién del rector propuesto en los perfiles es:
Profesional Cumpie

No es profesional No cumple
Profesional con al menos tres afics

de experiencia en direccién de

establecimientos educativos ¢
maestria en direccién educativa Superior :I

La relacién de estudiantes por docente equivalente 2 tiempo completo provectada es:

Menos de 35 estudiantes Cumple
35 estudiantes o mas No cumple
20 estudiantes o menes Superior

Los afios promedio de formacién superior de los docentes establecidos en los perfiles
son:

4 afios ¢ mas (siva a ofrecer sdlo

preescolar y primaria, 2 afios) Cumple ]
Menos de 4 afios (menos de 2 si sélo

atendera preescolar y primaria) No cumple E
8 afios o mas Superior

La relacién de metros cuadrados de aula propuestos por estudiante es:

2 0 mas en preescolary 1,62 0 mas

en basica y media Cumple [
Menos de 2 en preescolar y de 1,62

en bésica y media No cumple E
Mas de 3.5 Superior
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i0.

11.

12.

13.

14,

18.

La relacion propuesta de metros cuadrados de areas recreativas y zonas libres por
estudiante es:

2.4 ¢ mas Cumple
Menos de 2.4 No cumple
Mas de 5 Superior

L2 proporeién de aulas para uso de estudiantes con ventitacion, lluminacion, altura y
dotacidn adecuada propuesta es:

100% Cumple
Menos de 100% No cumple

El nimero promadio de estudiantes por unidades sanitarias a su servicio (inocdoro u
orinal y lavamanos) propuestc es:

25 o0 menos para basica y 20 o

menos para preescolar Cumple ]
Mas de 30 estudientes para basica y

mas de 20 para pregscolar Nocumple [ |
20 o menos para basica y 15 o

menos para preescelar Supericr [:]

i La propuesta incluye espacio adecuado para sala de profesores?

Si Cumple
No No cumple

¢La propuesta incluye espacic adecuado para primeros auxilios (enfermeria)?

Si Cumiple

No No cumple

Si el establecimiento ofrece preescolar y funcionz en fa misma sede y jomada que
otros grades, ¢Esta esta area separada de los demas niveles?

Si Cumple
No MNo cumple

Tipo de biblisteca propuesto para el establecimiento

Depésito de libros Cumple T
Deposito y sala de lectura Cumple ]
Biblioteca mixta Cumple ]
No cfrecera el servicio de biblioteca No cumple ]
Ofrecera solamente bibliobanco o —
biblioteca de aula Nocumple [ ]
Ofrecera el servicic por convenic con

otra institucién Mocumple [ ]
Biblioteca mixta mas computadores

con biblicteca virtual Superior ]

El nimero promedio propuesto de libros por alumne es:

Iomas Cumple
Menos de 3 No cumple
9 0o mas Superior




16.  Sielestablecimiento planiea ofrecer el nivel de media, ¢ contard con Izboratarios
adecuados?

3Si Cumple
No No cumple

17, Nimero promedio de computaderes propuestes para el servicio de estudiantes con
conexién a Internet (dividirlos entre el total de estudiantes proyectados en la jornada)

Entre 1y 20 alumnes peor
computador Cumple ]
Ninguno a mas de 21 estudiantes por

computador No cumple
Entre 1y 10 alumnos por computador  Superior

18.  ¢Cumple el establecimiento con los requisitcs minimos de seguridad en su
infraestructura?

i Cumple
No No cumple

Clasificacién

Para clasificarse en uno de los regimenes de libertad (Libertad Regulada o Livertad Vigilada),
el establecimiento educativo debe tener en todas las preguntas respuesta "Cumple”. Una
sola respuesta “No Cumple” implica su clasficacion en el Régimen Controlado.

Una vez cumplidos los requisitos para clasificarse en uno de Ins regimenes de libertad, el
astablecimiento educativo se clasfficara en lbertad regulada, sien las preguntas 3, 4, 5, 8, 7,
8, 10, 14, 15 y 17 obtiene “Supericr’, de lo contrario se clasificard en Régimen de Libertad
Vigilada. La categoria en que se clasifique dependerz de la tarifa que presente el
establecimiento en su propuesta de Proyecto Zducativo Institucionzl, v de la correspondiente
sustentacién en los costos de los servicios gue se planiea ofrecer y de la poblacidén que se
alendera.







