
 

 

REGISTRO DE FIRMAS DE RECTORES, DIRECTORES Y SECRETARIO(A)S    DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 

 
SUIT:  https://visorsuit.funcionpublica.gov.co/auth/visor?fi=20841 

 

1. Previamente reclamar en la oficina de Acreditación y Reconocimiento la tarjeta de 
registro de firma, edificio Carré  Cra. 52 No  44 B 17 oficina 206 

 

2. Verifique y lea atentamente los requisitos y documentación necesarios 
 

3. Radique la documentación en las taquillas de atención a la Bulevar de San Juan 
calle 44 No 51- 50 piso 3. 

 

4. Puede ingresar al link 
https://mercurio.medellin.gov.co/mercurio/IndiceServlet?operacion=9&codIndice=00
001&indicador=3 para consultar respuestas y/o cargar documentos.  

 

5. Requisitos: 

 

Educación Formal 
https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/circular-201860000204/ 

 

ETDH y CEA 
https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/circular-202060000240-etdh/  

 
Carta de solicitud firmada por el representante legal o propietario incluya los siguientes datos (nombres y 

apellidos completos, número de cédula, celular, correos electrónicos – habilitados para notificar al 
Representante Legal, dirección domiciliaria y NIT si es empresa). 

 

Rectores, directores – oficiales Rectores, directores - privados Secretaria 

o 2 tarjetas de registro de firma 
o fotocopia de nombramiento  
o fotocopia de cedula de 

ciudadanía 

o 2 tarjetas de registro de firma 
o fotocopia de nombramiento  
o fotocopia de cedula de 

ciudadanía 
o fotocopia del título 

(profesional o licenciado) 
o certificado de experiencia 

laboral 
(después del título) 
 

o 2 tarjetas de registro de 
firma 

o fotocopia de 
nombramiento  

o fotocopia de cedula de 
ciudadanía 

 

 
 
 

https://mercurio.medellin.gov.co/mercurio/IndiceServlet?operacion=9&codIndice=00001&indicador=3
https://mercurio.medellin.gov.co/mercurio/IndiceServlet?operacion=9&codIndice=00001&indicador=3
https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/circular-201860000204/
https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/circular-202060000240-etdh/


 

 

 
Medellín_______________  2023 
 
 
 
Doctora 
DIANA ISADORA BOTERO MARTÍNEZ 
Líder de Programa Acreditación y Reconocimiento  
Subsecretaría de Prestación del Servicio Educativo 
Secretaria de Educación Distrito de Medellín 
 
 
Asunto: Registro de firmas de rectores, directores y secretario (as) de establecimientos 
educativos  
 

Establecimiento Educativo Educación formal   Educación ETDH  

 
Establecimiento educativo: ________________________________________________ 
 
Cargo: ___________________________________ 
 
 
Cordialmente,  
 
 
______________________ 
Nombre y Apellido 
Cedula de ciudadanía:  
Teléfono:  
Dirección:  
Email:  
Anexos:  
Rectores, directores – oficiales Rectores, directores - privados Secretaria 
 
o formato solicitud  
o 2 tarjetas de registro de firma 
o fotocopia de nombramiento  
o fotocopia de cedula de 

ciudadanía 

 
o formato solicitud  
o 2 tarjetas de registro de firma 
o fotocopia de nombramiento  
o fotocopia de cedula de 

ciudadanía 
o fotocopia del título (profesional o 

licenciado) 
o certificado de experiencia laboral 
(después del título) 
 

 
o formato solicitud  
o 2 tarjetas de registro de firma 
o fotocopia de nombramiento  
o fotocopia de cedula de 

ciudadanía 
 

RADICAR EN LA SEDE DEL EDIFICIO BULEVAR DE SAN JUAN CALLE 44 N° 51 – 50 PISO 3 
 


